NAZIV PROCESA Sifra procesa

Proces upravljanja imovinom UIl Rev 6/05/26
Korisnik procesa Opcina Gradina
Vlasnik procesa Nacelnik

CIL) PROCESA

Cilj procesa je uspjesno upravljanje i raspolaganje imovinom koja je u vlasnistvu Opéine Gradina.

GLAVNI RIZICI

Zbog nedovoljne razine znanja nezakonito i neracionalno upravljanje imovinom, neazuriranje registra imovine
kod promjena sa stanjem imovine, zbog nedovoljne razine znanja ili nedostatka raspoloZivog vremena definirana
Strategija upravljanja imovinom je nepotpuna i izradena je radi zadovoljenja forme, uslijed odsustva stru¢nih i
odgovornih osoba plan upravljanja imovinom se ne izraduje na vrijeme.

KRATKI OPIS PROCESA

ULAZ: Strategija upravljanja imovinom.

Ustrojavanje registra imovine, kontrola vodenja registra, Strategija upravljanja
imovinom, Plan upravljanja imovinom, Odluka o uvjetima, nacinu i postupku
upravljanja nekretninama, raspisivanje javnih natjecaja, objava i provodenje
AKTIVNOSTI: natjecaja, sklapanje ugovora neposrednim putem, upravljanje zemljistem za
izgradnju, upravni postupci upravljanja imovinom, kontrola tijeka upravnih postupaka,
postupak godisnjeg popisa imovine i obveza, zaduZivanje imovine djelatnicima,
analiza i izvjescivanje.

IZLAZ: Racionalno i efikasno upravljanje imovinom koja je u vlasnistvu Opéine.

VEZE S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

Proces zastupanja pred pravosudnim i upravnim tijelima, Proces knjigovodstva, Proces godiénjeg popisa imovine
i obveza.

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

Zaposlenici, infrastrukturni resursi, informaticka oprema, novcana sredstva potrebna za provodenje procesa.

SIFRE | NAZIVI POSTUPKA

UI1.1 Postupak upravljanja imovinom

UI1.2 Postupak prodaje nekretnina javnim natjecajem

UI1.3 Postupak kupnje nekretnine u interesu Opcine

UIL.4 Postupak ostvarivanja drugih stvarnih prava na nekretninama u vlasnistvu Opéine Gradina
UIL.5 Postupak zakupa zemljista u vlasnistvu Opcine Gradina
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NAZIV POSTUPKA Sifra postupka

Postupak upravljanja imovinom Ul1l.1 Rev 6/05/26

Vlasnik postupka Nacelnik

SVRHA | CIL) POSTUPKA

Cilj postupka je uspjesno upravljanje i raspolaganje imovinom koja je u vlasnistvu Opcine Gradina.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Opcini Gradina.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Strategija upravljanja imovinom, Plan upravljanja imovinom, Evidencija imovine, Odluka o uvjetima, nacinu i
postupku upravljanja nekretninama, Javni natjecaj, Ugovori o prodaji / zakupu / zamjeni zemljista, Odluka o
provodenju popisa imovine i obveza, Izvjesée o provedenom popisu, Zapisnik o primopredaji predmeta na
koristenje, lzvjestaj o pracenju provedbe Strategije upravljanja imovinom.

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Procelnik JUQ je ovlasten i odgovoran za ustrojavanje registra imovine te analizu upravljanja imovinom i
izvjescivanje o tome, upravljanje zemljistem za izgradnju, provodenje upravnih postupaka upravljanja imovinom.
Nacelnik je ovlasten i odgovoran za kontrolu evidencije imovine, za Strategiju upravljanja imovinom, Plan
upravljanja imovinom, za popis imovine i obveza, kontrolu tijeka vodenja upravnih postupaka. Predsjednik
Opéinskog vijeca donosi Odluku o uvjetima, nacinu i postupku upravljanja nekretninama. Visi referent za
racunovodstvo i financije je odgovoran za postupak knjizenja nefinancijske imovine.

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o upravljanju drzavnom imovinom, Pravilnik o nacinu vodenja evidencije drZzavne imovine, Uredba o
nacinima raspolaganja nekretninama u vlasnistvu Republike Hrvatske, Uredba o Sredisnjem registru drzavne
imovine, Uredba o postupcima koji prethode sklapanju pravnih poslova raspolaganja nekretninama u vlasnistvu
Republike Hrvatske u svrhu dodjele na uporabu nekretnina za potrebe tijela drzavne uprave ili drugih tijela
korisnika drzavnog proracuna te drugih osoba, Uredba o obveznom sadrZaju plana upravljanja imovinom u
vlasnistvu Republike Hrvatske.

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

JUO - Jedinstveni upravni odjel,
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NAZIV PGOSTUPKA Sifra postupka

Postupak prodaje nekretnina javnim natjec¢ajem Ul1.2 Rev 6/05/26

Vlasnik postupka Nacelnik

SVRHA I CIL) POSTUPKA

Cilj postupka je prodaja nekretnina u vlasnistvu Opéine Gradina putem javnog natjecaja.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Opdini Gradina.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Ugovor, Ponuda, Odluka, Zapisnik, Javni natjecaj, Uplatnica, Tabularna isprava, Procjena sudskog vjestaka.

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Nadlezno tijelo je odgovorno za donosenje odluke o prodaji nekretnine, odluke o visini pocetne cijene nekretnine,
kontrolu, raspisivanje natjecaja, odluku o izboru, odluku o ponistenju natjecaja, sklapanje ugovora.
Administrativni referent je odgovoran za prikupljanje ponuda. Povjerenstvo je odgovorno za otvaranje ponuda,
izradu zapisnika. Procelnik JUO je odgovoran za izradu ugovora. Viéi referent za racunovodstvo i financije je
odgovoran za naplatu ugovorne cijene i zateznih kamata, isknjizavanje imovine iz poslovnih knjiga.

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o vlasnistvu i drugim stvarima i pravima, Zakon o lokalnoj i podrucnoj samoupravi.

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

Nadlezno tijelo - Nacelnik ili Opcinsko vijec¢e ovisno o vrijednosti nekretnine koja se prodaje. Povjerenstvo -
Povjerenstvo za raspolaganje nekretninama u vlasnistvu Opéine. Javni natjecaj radi prodaje nekretnina u
vlasnistvu Opcine raspisuje: - Nacelnik ako pojedina¢na vrijednost nekretnina ne prelazi 0,5% iznosa prihoda bez
primitaka ostvarenih u godini koja prethodi godini u kojoj se odlucuje o stjecanju i otudivanju nekretnina, a
najvise do 132.000,00 eura. Ako je taj iznos manji od 9.000,00 eura, Nacelnik raspisuje natjecaj ako pojedinacna
vrijednost nekretnina iznosi do najvise 9.000,00 eura; - Opéinsko vijece ako pojedinacna vrijednost nekretnina
prelazi 0,5% iznosa prihoda bez primitaka ostvarenih u godini koja prethodi godini u kojoj se odlucuje o stjecanju
i otudivanju te raspolaganju nekretninama (odnosno ¢ija je pojedinacna vrijednost visa od 9.000,00 eura) kao i
onih nekretnina cija je pojedinac¢na vrijednost visa od 132.000,00 eura. U slucaju da je javni natjeaj radi prodaje
nekretnine raspisao Nacelnik, a po zavrsetku provedbe javnog natjecaja bude utvrdeno da vrijednost:
najpovoljnije ponude prelazi iznos od 0,5% iznosa prihoda odluku o prodaji nekretnine donosi Opcinsko vijece.
JUO - Jedinstveni upravni odjel.
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Postupak prodaje nekretnina javnim natjecajem
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NAZIV POSTUPKA Sifra postupka

Postupak kupnje nekretnine u interesu Opéine Uil.3 Rev 6/05/26

Vlasnik postupka Nacelnik

SVRHA 1 CIL) POSTUPKA

Cilj postupka je kupnja nekretnine u interesu Opcine Gradina.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Opcini Gradina.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Odluka o kupnji nekretnine, ObrazloZenje Odluke o kupnji nekretnine, Ponude, Prijedlog odluke, Prijedlog Odluke
0 izboru, Odluka o izboru, Obavijest, Ugovor,

ODGOVORNOST! | OVLASTENJA

Nadlezno tijelo je odgovorno za odluku o kupnji nekretnine, kontrolu, raspisivanje natjec¢aja, odluku o izboru,
sklapanje ugovora. Procelnik JUO je odgovoran za analizu, izradu obrazloZenja odluke o kupnji nekretnine.
Administrativni referent je odgovoran za prikupljanje ponuda i dostavu obavijesti o odbijanju.

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o viasnistvu i drugim stvarima i pravima, Zakon o lokalnoj i podru¢noj samoupravi.

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

Smatra se da je kupnja nekretnina u interesu Opcine, ako se nekretnine kupuju radi izgradnje vjerskih objekata,
predskolskih ustanova, Skolskih ustanova, ustanova iz oblasti kulture i zdravstva, $portskih objekata, objekata
komunalne infrastrukture, te izgradnje drugih objekata cija izgradnja doprinosi unaprjedenju gospodarskih i
socijalnih uvjeta zivota na podrucju Opcine. NadleZno tijelo - Nacelnik ili Opéinske vijece ovisno o vrijednosti
nekretnine koja se kupuje. Povjerenstvo - Povjerenstvo za kupnju nekretnine u interesu Opéine Gradina. JUO -
Jedinstveni upravni odjel.

- Ime i pre;ime Funkcija Datum Potpis
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Postupak kupnje nekretnine u interesu Opcine
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NAZIV POSTURPKA Sifra postupka

?izt:”r]):k ostvarivanja drugih stvarnih prava na nekretninama u vlasnistvu Opcine UIL.4 Rev 6/05/26
J

Vlasnik postupka Nacelnik

SVRHA I CiL) POSTUPKA

Cilj postupka je uspjesna naplata prihoda iz drugih stvarnih prava na nekretninama u vlasnistvu Opéine Gradina.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Opéini Gradina.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Ugovor, Odluka, Procjena sudskog vjestaka, Uplatnice.

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Nadlezno tijelo je odgovorno za utvrdivanje liste prava, utvrdivanje interesa, donogenje odluka, sklapanje
ugovora, te kontrolu. Procelnik JUO je odgovoran za izradu ugovora. Visi referent za raunovedstvo i financije je
odgovoran za naplatu naknada i zateznih kamata po potrebi,

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o viasnistvu i drugim stvarima i pravima, Zakon o lokalnoj i podru¢noj samoupravi.

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

NadleZno tijelo - Nacelnik ili Op¢insko vijece ovisno o vrijednosti nekretnine. JUO - Jedinstveni upravni odjel.

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
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Postupak ostvarivanja drugih stvarnih prava na nekretninama u vlasnistvu
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NAZIV POSTUPKA Sifra postupka

Postupak zakupa zemljista u vlasnistvu Opcine Gradina UIL.5 Rev 6/05/26

Vlasnik postupka Nacelnik

SVKHA { Cﬂ,j POSTUPKA

Cilj postupka je davanje u zakup zemljista u viasnistvu Opcme Gradina.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Opéini Gradina.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Odluke, Ponude, Zapisnik, Ugovor.

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

NadleZno Luelo je odgovorno za odluku o davanju zemljista u zakup, imenovanje povjerenstva, raspisivanje
natjecaja, odluku o izboru, utvrdivanje visine zakupmne kontrolu i sklapanje ugovora. Administrativni referent je

odgovaran za prikupljanje ponuda te dostavu obavijesti. Proc¢elnik JUO je odgovoran za izradu ugovora.
Po\/Jerenst\/o je odgovorno za pregled i ocjenu ponuda te izradu zapisnika. Visi referent za racunovodstvo |
financije je odgovoran za naplatu zakupnine.

ZAKONSK! | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o vlasnistvu i drugim $tvarima i pravima, Zakon o lokalnoj i podruénoj samoupravi.

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

Nadlezno tijelo - Nacelnik ili Opcinsko vijece ovisho o vrijednasti zemijista. Povjerenstvo - Povjerenstvo za
raspolaganje zemljistem u viasnistvu Opéine Gradina.
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Postupak zakupa zemijista u viasnistvu Opci
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Dijagram tjeka
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